
教育部高等教育司行政助理(職缺2名)教育部高等教育司行政助理(職缺2名)

盛揚興業有限公司盛揚興業有限公司

全職全職 月薪 31,449 元月薪 31,449 元 高中職高中職 專科專科 大學大學 碩士碩士

台北市 台北市 中正區中正區

應徵人數應徵人數 11 ~ 30 人11 ~ 30 人

需求人數需求人數 2 人2 人

到職日期到職日期 2025 / 03 / 012025 / 03 / 01

更新日期更新日期 2025 / 02 / 172025 / 02 / 17 應 徵應 徵

職缺描述職缺描述

一、協助一般文書資料處理工作。一、協助一般文書資料處理工作。

二、協助處理庶務性行政工作。二、協助處理庶務性行政工作。

三、協助各項會議事前準備事宜。三、協助各項會議事前準備事宜。

四、其他臨時交辦事項。四、其他臨時交辦事項。

工作待遇工作待遇

月薪 31,449 元 月薪 31,449 元 查看薪資水平查看薪資水平

職務類別職務類別

行政人員行政人員、、行政助理行政助理、、工讀生工讀生

工作性質工作性質

全職全職

工作時間工作時間

日班日班 ( 0800-1700 ）( 0800-1700 ）

休假制度休假制度

固定休六、日固定休六、日

求職登入/註冊求職登入/註冊 企業求才企業求才

工作內容工作內容 要求條件要求條件 公司資訊公司資訊 福利資訊福利資訊 聯絡資訊聯絡資訊 更多更多

工作內容工作內容

https://www.1111.com.tw/corp/51530645
https://www.1111.com.tw/
https://www.1111.com.tw/login/Index?ReturnUrl=https%3A%2F%2Fwww.1111.com.tw%2Fjob%2F131922129&agent=f1_out_gds_co_home_20250218
https://event.1111.com.tw/event25/transfer_25y1w/


工作地點工作地點

台北市中正區中山南路5號 （距離捷運台大醫院站 455 公尺；步行約 7 分鐘）台北市中正區中山南路5號 （距離捷運台大醫院站 455 公尺；步行約 7 分鐘）

學歷要求學歷要求

高中職高中職、、專科專科、、大學大學、、碩士碩士

科系要求科系要求

不拘不拘

工作經驗工作經驗

不拘不拘

外語能力外語能力

不拘不拘

電腦專長電腦專長

Windows 10Windows 10、、WordWord、、PowerPointPowerPoint、、ExcelExcel

工作技能工作技能

不拘不拘

附加條件附加條件

本次應徵職缺2名：本次應徵職缺2名：

其中1名為2/24日到職；另1名為3/1日到職。其中1名為2/24日到職；另1名為3/1日到職。

歡迎身份歡迎身份

歡迎所有求職者歡迎所有求職者

25°02'33.2"N 121°31'08.8"E

顯示詳細地圖

地圖資料 ©2025 Google 回報地圖錯誤

要求條件要求條件

https://www.1111edu.com.tw/advancedStudies_courseList.php?cate2=1,29#title_courseList
https://www.1111edu.com.tw/redirectUrl.php?marketing_no=2024112014401593
https://www.1111edu.com.tw/redirectUrl.php?marketing_no=2024112014401593
https://www.1111edu.com.tw/redirectUrl.php?marketing_no=2024112014401593
https://maps.google.com/maps?ll=25.042544,121.519113&z=15&t=m&hl=zh-TW&gl=US&mapclient=embed&q=25%C2%B002%2733.2%22N%20121%C2%B031%2708.8%22E%2025.042544%2C%20121.519113@25.0425436,121.5191132
https://www.google.com/maps/@25.0425436,121.5191132,15z/data=!10m1!1e1!12b1?source=apiv3&rapsrc=apiv3
https://event.1111.com.tw/event25/transfer_25y1w/


公司名稱公司名稱

盛揚興業有限公司盛揚興業有限公司

產業類別產業類別

人力派遣╱人力供應人力派遣╱人力供應

公司人數公司人數

950 人950 人

資本額資本額

2,000 萬2,000 萬

職缺福利職缺福利

年終獎金年終獎金 尾牙或春酒尾牙或春酒 年終1.5個月，三節獎金年終1.5個月，三節獎金

更多說明更多說明

依公司規定依公司規定

注意！本區全部福利項目可能依不同職缺有所不同，實際職缺福利請依面試時與公司面談結果注意！本區全部福利項目可能依不同職缺有所不同，實際職缺福利請依面試時與公司面談結果

為準為準

聯絡人員聯絡人員

邱主任邱主任

手機手機



市話市話



可面試日可面試日

週一週一、週二、週二、週三、週三、週四、週四、週五、週五、週六、週六、週日、週日

公司資訊公司資訊

福利資訊福利資訊

聯絡資訊聯絡資訊

https://www.1111.com.tw/corp/51530645
https://event.1111.com.tw/event25/transfer_25y1w/


應徵回覆應徵回覆

履歷審閱後，將主動聯繫合適者，不合適者則不另行通知履歷審閱後，將主動聯繫合適者，不合適者則不另行通知

1111人力銀行提醒您1111人力銀行提醒您

履歷關閉狀態，仍可投遞應徵！準時面試勿失約，務必留意自身求職安全！履歷關閉狀態，仍可投遞應徵！準時面試勿失約，務必留意自身求職安全！

1. 1. 五不原則：不繳錢、不購買、不辦卡、不隨意簽約、證件不離身。五不原則：不繳錢、不購買、不辦卡、不隨意簽約、證件不離身。

2. 2. 三要原則：要陪同、要確定、要存疑。三要原則：要陪同、要確定、要存疑。

3. 3. 不要到非公司或地區偏遠的地點面試。不要到非公司或地區偏遠的地點面試。

4. 4. 不要因為急於找到工作，而將提款卡、帳戶、存摺及密碼等資料交給他人。不要因為急於找到工作，而將提款卡、帳戶、存摺及密碼等資料交給他人。

5. 5. 如遇任何求職詐騙，請勿進行求職面試並與警方反詐騙專線165聯繫。如遇任何求職詐騙，請勿進行求職面試並與警方反詐騙專線165聯繫。

6. 6. 如發現公司或職缺有疑慮，請即時向 1111 回報／檢舉。如發現公司或職缺有疑慮，請即時向 1111 回報／檢舉。

應徵小提醒應徵小提醒

致電給人資時，別忘了提到您是從1111看到此工作喔！致電給人資時，別忘了提到您是從1111看到此工作喔！

防詐檢舉 / 反應不實防詐檢舉 / 反應不實 求職懶人包求職懶人包

應徵盛揚興業有限公司應徵盛揚興業有限公司

教育部高等教育司行政助理(職缺2名)的求職者教育部高等教育司行政助理(職缺2名)的求職者

職務經歷職務經歷

曾有 曾有 行政人員行政人員、、行政助理行政助理、、工讀生工讀生 工作經歷的求職者佔 55% 工作經歷的求職者佔 55%

有相同經歷有相同經歷 55%55%

無相同經歷無相同經歷 45%45%

產業經歷產業經歷

有什麼好處有什麼好處

競爭者分析競爭者分析

https://www.1111.com.tw/help/service.asp?oNo=51530645&eNo=131922129
https://www.1111.com.tw/help/privacy?bookmark=getjob
https://event.1111.com.tw/event25/transfer_25y1w/

