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派駐教育部行政庶務人員（工讀生可） 07/21 更新

福騰顧閩股份有限公司 本公司其他工作

合儲存 巨］應徵

11~30人膺黴

工作內容

若有特別想去的處室可以告知

資格：

＊教育部認可之國內公私立高中職以上學校畢業，具在學學生身分者（工讀生）優先。

＊為配合工作業務需求，須具有電腦打字與實機操作基礎能力、熟悉辦公室應用軟體、具有執行

公文傳遞能力及團隊溝通協調者，應優先擇用。

工作內容：

＊本司公文收發及傳遞、文書資料登錄建檔、資料檔案校對、相關文件繕打、本司內部行文分

文、協助會議前後之準備及其他臨時交辦事項。

工作地點（和平東路缺2人） ： 

＊ 貿科司：台北市大安區和平東路二段106-12號 面談後—週內到職。

＊ 國際司：台北市中正區徐州路5號 面談後—週內到職。

＊ 師資司：台北市中正區徐州路5號

＊ 高教司：臺北市中正區中山南路五號

＊ 技職司：台北市中正區徐州路5號

年終獎金1.5個月按實際到值比例發放

職務顆別 行政人員、工讀生、行政助理

工作待遇 月薪27,720元

工作性質 全職

上班地點 台北市中正匿中山南路五號（距捷運台大醫院站約280公尺）翌

管理責任 不需負擔管理責任

出差外派 無需出差外派

上班時段 日班· 8:30-17:30 (彈性上下班；中午休息1小時）

休假制度 週休二日

可上班日 一週內

需求人數 6人

．

條件要求

工作經歴 不拘

學曆要求 高中以上

科系要求 不拘

語文條件 不拘




