社團法人中華民國諮商心理師公會全國聯合會誠徵約聘專案秘書
	公司/機關
	社團法人中華民國諮商心理師公會全國聯合會

	部門名稱
	秘書處

	職務類別
	專任行政

	職務名稱
	專任秘書

	屬性
	內勤

	職務說明
	1. 諮商心理師繼續教育積分相關業務
2. 各式公文收發及與地方公會聯繫事宜
3. 各項會議與活動籌辦
4. 官網管理與社群媒體經營
5. 其他會務與委員會相關行政事宜

	需求人數
	1人

	上班地點
	臺北市中山區民生東路一段54號5樓之3

	工作期間
	111年自到職日起聘

	工作班別
	白天班

	工作時段
	每週上班五日，9:00-18:00，午休一小時。每三個月一週末日配合召開會議。

	最低薪資待遇
	學士級專案秘書起薪為28670元，並考量先前年資調整起薪。

	薪資發放日
	每月20日

	需求專長
	1. 對投入教育、心理、輔導諮商領域議題有熱誠者。
2. 熟悉社群媒體操作、行銷企劃者為佳。
3. 熟悉電腦office操作、簡易美編與影片編輯。
4. 特質：認真負責、細心主動、善溝通協調、學習能力佳。

	權益及福利說明
	含勞、健保、提撥勞退金、三節獎金。週休二日，工作環境及氣氛自由，可接觸心理、輔導、諮商、教育相關專業資訊與服務。

	刊登期間
	111/2止，隨到隨審

	身分別需求
	一般、原住民

	是否進用經濟弱勢青年
	是

	性別
	無

	需求學歷
	限大學畢業。

	科系
	不限教育、心理相關科系，如具法律、政治、社會、大眾傳播、管理等輔系以上任一專長或本會業務相關經驗者優先錄用

	應徵資料
	意者請將履歷表寄至本會公務信箱tcpu.mail@gmail.com（資料中請務必提供詳細之通訊地址及聯絡電話，並請就需求專長敘明個人優勢與經歷）。隨到隨審，合格者擇期面談，不合格者以電子郵件通知。


